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PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA U
JU "MUZEJ SARAJEVA"

Sarajevo, februar 2024. godine



Na osnovu ¢lana 3. stav (1) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH, broj 39/14 i 59/22), ¢lana
27. stav 1. alineja 6. Zakona o ustanovama ("Sluzbeni list RBiH" broj 6/92, 8/93 i 13/94) a u skladu sa
¢lanom 40. Pravila JU "Muzej Sarajeva", Upravni odbor na sjednici odrzanoj dana 01.02.2024. godine
donosi

PRAVILNIK
o javnim nabavkama u JU '""Muzej Sarajeva"

Clan 1.
(Predmet uredivanja)

(1) Pravilnikom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Pravilnik) propisuje se i ureduje organizacija i
efikasno vrenje nabavne funkcije, blize se ureduje procedura planiranja nabavki, provodenja postupaka
javnih nabavki i pitanja vezana za izvr$enje ugovora unutar JU "Muzej Sarajeva" (u daljem tekstu Muzej)

Clan 2.
(Pojmovi)

(1) Javnom nabavkom smatra se pribavljanje roba ili usluga ili ustupanje izvodenja radova, u skladu sa
propisima kojima se ureduju javne nabavke.

(2) Poslovi javnih nabavki su:
e planiranje javne nabavke
e provodenje postupka javne nabavke uklju¢ujuéi ali ne ograni¢avajuci se na uces¢e u komisiji za
javnu nabavku; izrada tenderske dokumentacije; izrada akata u postupku javne nabavke; izrada
ugovora o javnoj nabavci; pracenje izvr$enja javne nabavke
e svi drugi poslovi koji su povezani sa postupkom javne nabavke.

(3) Plan nabavki je godisnji plan nabavki ugovornog organa.
(4) Ponudacg je lice koje je u postupku javne nabavke dostavilo ponudu.

(5) Ugovorni organ u smislu ovog Pravilnika je Muzej koji provodi postupak javne nabavke robe, usluge ili
radova.

(6) Ponuda je dokument koji podnosi ponudag, pri ¢emu nudi isporuku robe, pruzanje usluge ili izvodenje
radova, pod uslovima koje odreduje Muzej u tenderskoj dokumentaciji. Ponuda moze biti:

e prihvatljiva — koju je podnio ponuda¢ koji nije bio isklju¢en u skladu sa ¢lanom 45. Zakona o javnim
nabavkama BiH (u daljem tekstu:Zakon) i koji ispunjava kriterije za izbor najpovoljnije ponude, te
¢ija je ponuda u skladu sa tehni¢kim specifikacijama bez da je nepravilna ili neprihvatljiva;

e neprihvatljiva — ¢ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana novc¢ana sredstva za nabavku ili
ponuda ponudaca koji ne ispunjava kriterije za kvalifikaciju privrednog subjekta;
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e nepravilna — koja nije u skladu s tenderskom dokumentacijom ili je primljena izvan roka za
dostavljanje ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji ili nije rezultat trziSne
konkurencije ili je Muzej utvrdio da je cijena ponude izuzetno niska.

(7) Ugovor o javnoj nabavci (u daljnjem tekstu: ugovor) je ugovor sa finansijskim interesom koji se
zakljucuje u pisanoj formi izmedu jednog ili vise dobavljaca i jednog ili vise ugovornih organa i ima za cilj
nabavku robe, usluga ili izvodenja radova.

(8) Ugovor se zakljucuje nakon provedenog otvorenog i ograni¢enog postupka, zatim nakon provedenog
pregovarackog postupka s objavljivanjem obavjestenja o nabavci, pregovarackog postupka bez objavljivanja
obavjeStenja o nabavci, takmicarskog dijaloga, konkursa za izradu idejnog rjeSenja i postupaka javne
nabavke za dodjelu ugovora male vrijednosti, ako su za to ispunjeni Zakonom propisani uslovi.

(9) Portal javnih nabavki je informacioni sistem koji omogucava elektronsku komunikaciju, objavu
dokumenata i provodenje postupaka javne nabavke elektronskim putem.

(10) Agencija za javne nabavke BiH u daljem tekstu Pravilnika Agencija.

(11) Jedinstveni rje¢nik javne nabavke u daljem tekstu Pravilnika JRJN.

(12) Struéni saradnik u javnim ustanovama kulture za javne nabavke u daljem tekstu Pravilnika Stru¢ni
saradnik za JN.

Clan 3.
(Ciljevi pravilnika)

(1) Cilj Pravilnika je da se nabavke provode na transparentan nacin u skladu sa Zakonom, da se obezbijedi
jednak tretman, pravi¢na i aktivna konkurencija i zastita ponudaca od bilo kojeg vida diskriminacije, s ciljem
najefikasnijeg koristenja javnih sredstava u vezi s predmetom nabavke i njegovom svrhom tj. da se osigura
blagovremena nabavka roba, usluga i radova uz najnize tro$kove i u skladu sa objektivnim potrebama
Muzeja.

Clan 4.
(Plan javnih nabavki)

(1) Plan nabavki donosi Upravni odbor, na prijedlog direktora, u roku od 30 (trideset) dana od dana
dono3enja budzeta / finansijskog plana, postujuéi pravila o njegovom sacinjavanju i dostavljanju koja su
propisana Zakonom i podzakonskim aktom.

(2) Muzej objavljuje plan nabavki na Portalu javnih nabavki i na svojoj web stranici, i to najkasnije u roku
od 60 (Sezdeset) dana od dana usvajanja budZeta, odnosno finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se
odobravaju sredstva za nabavke, u formi i na na¢in kako je definirano u sistemu ,,e-Nabavke*.



(4) U slu¢aju neusvajanja budzeta, odnosno finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju
sredstva za nabavke, Muzej objavljuje privremeni plan javnih nabavki za period privremenog finansiranja.

(5) Za nabavke koje nisu predvidene u planu nabavki Upravni odbor Muzeja donosi posebnu odluku o
izmjenama i dopunama plana javnih nabavki.

(5) Muzej objavljuje sve izmjene i dopune plana javnih nabavki na Portalu javnih nabavki i svojoj web
stranici.

Clan 5.
(Sadrzaj Plana javnih nabavki)

(1) Plan javnih nabavki, koji mora biti usaglasen sa budzetom ili finansijskim planom Muzeja, sadrZi
slijedece elemente:

a) naziv predmeta javne nabavke;

b) broj¢anu oznaku i naziv predmeta nabavke iz JRIN;

¢) vrstu postupka nabavke;

d) da li se predmet nabavke dijeli na lotove;

e) vrstu ugovora;

f) da li ¢e biti zakljucen ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum;
g) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma;
h) procijenjenu vrijednost nabavke;

i) okvirni datum pokretanja postupka nabavke;

j) izvor finansiranja;

k) podatak za koju godinu se plan donosi;

1) eventualno neke dodatne napomene.

(2) Muzej dijeli nabavke na tri cjeline:

a) robe
b) usuge
c¢) radovi

Clan 6.
(Iskazivanje potreba)

(1) Nakon racunske, formalne i sustinske kontrole i prijedloga iskazanih potreba Stru¢ni saradnik za JN
objedinjava iskazane potrebe u jedan dokument i salinjava prijedlog plana javnih nabavki koji dostavlja
direktoru Muzeja.

(2) Radunsku, formalnu i sustinsku kontrolu iskazanih potreba iz stava (1) ovog ¢lana, Stru¢ni saradnik za
JN obavlja zajedno sa Rac¢unovodstvom i Pravnom sluzbom.
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(3) Prijedlog Plana javnih nabavki se sa¢injava prije izrade nacrta finansijskog plana Muzeja za narednu
godinu.

Clan 7.
(Istrazivanje trzista)

(1) Stru¢ni saradnik za JN je duzan kontinuirano istrazivati trziste robe, usluga i radova i prikupljati podatke
za potrebe pripreme javne nabavke, a naroCito za donoSenje odluka zna€ajnih za kvalitet, sigurnost i
ekonomicnost provedenih nabavki.

(2) Direktor Muzeja moze, u zavisnosti od predmeta nabavke odnosno slozenosti iste, zaduziti i druge
zaposlenike Muzeja da istraze trziSte, prikupe podatke ili ponude, saine o tome pismenu zabiljesku te
dostave istu Stru¢énom saradniku za JN.

(3) Istrazivanje trziSta roba, usluga i radova odvija se na nacin kako je to definisano Uredbom Vlade

Kantona Sarajevo kojom su uredena pravila i procedure u postupku nabavki koje provode institucije €iji je
osniva¢ Kanton Sarajevo.

Clan 8.
(Odluka o pokretanju postupka nabavke)

(1) Prijedlog za pokretanje postupka javne nabavke treba biti zasnovan na Planu nabavki ili pojedina¢noj
Odluci iz ¢lana 17. Zakona.

(2) Ukoliko je nabavka predvidena Planom javnih nabavki i ukoliko su obezbjedena finansijska sredstva,
Stru¢ni saradnik za JN sacinjava Odluku o pokretanju postupka javne nabavke i upuduje je direktoru Muzeja
na potpis.

(3) U postupku direktnog sporazuma ne donosi se odluka o pokretanju postupka u pisanoj formi.

(4) Ukoliko se pojavi potreba za nabavkom odredene robe, usluge ili radova koja nije predvidena Planom
javnih nabavki, Stru¢ni saradnik za JN sacinjava prijedlog Odluke za izmjenu i dopunu Plana javnih nabavki

za predmetnom nabavkom i dostavlja ga Upravnom odboru na razmatranje i donosenje.

Clan 9.
(Izuzeéa za Ugovore o javnoj nabavci usluga)

(1) Muzej ¢ée se pridrzavati izuzeca na koja se ne primjenjuje Zakon i to izuzeca utvrdena Zakonom od ¢lana
10. do 10f. Zakona.

(2) Muzej je obavezan da donese odluku o izuzeéu koja minimalno sadrzi slijedece podatke:

e zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke;



e predmet javne nabavke;
e procjenjenu vrijednost javne nabavke;
e podatke o izvoru/nacinu finansiranja

(3) Muzej je obavezan dostaviti Agenciji izvjestaj o dodjeljenom ugovoru po izuzeéu u roku od 30 (trideset)
dana od dana zakljuc¢enja ugovora.

(4) Muzej je obavezan na Portalu javnih nabavki objaviti osnovne elemente/izmjene ugovora zaklju¢enog po
izuzecu u roku od 30 (trideset) dana od dana zakljuéenja ugovora/izmjena.

Clan 10.
(Neprioritetne usluge)

(1) Za dodjelu ugovora koji za predmet javne nabavke ima usluge iz Aneksa Il Zakona, primjenjuje se
podzakonski akt koji se odnosi na neprioritetne usluge.

Clan 11.
(Komisija za nabavke)

(1) Uspostavljanje i rad komisije za nabavke i djelokrug rada Komisije vr$it ¢e se na nacin propisan
Pravilnikom o uspostavljanju i radu Komisije za nabavke i drugim relevantnim podzakonskim aktima.

(2) Direktor Muzeja obavezan je rjeSenjem imenovati komisiju za nabavke (u daljnjem tekstu: Komisija)
kada provodi nabavku putem otvorenog postupka, ograni¢enog postupka, pregovarackog postupka s
objavom obavjestenja, pregovarackog postupka bez objave obavjeStenja, konkursa za izradu idejnog
rjeSenja, takmicarskog dijaloga i konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda i to za svaku nabavku
posebno.

(3) Istim rjeSenjem se imenuju i zamjenski ¢lanovi komisije.

(4) Komisija se sastoji od najmanje tri ¢lana. Za ¢lanove Komisije se imenuju lica koja imaju najmanje
visoku stru¢nu spremu.

(5) U postupcima javnih nabavki roba, usluga ili radova, ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od vrijednosti iz
¢lana 14. st. (2) i (3) Zakona komisija se sastoji od najmanje pet ¢lanova.

(6) Broj ¢lanova komisije uvijek mora biti neparan.
(7) Prilikom formiranja komisije vodi se racuna o ravnopravnoj zastupljenosti spolova.

(8) Clanovi komisije imenuju se iz reda zaposlenih Muzeja s tim da dio ¢lanova Komisije mogu biti lica
koja nisu zaposlena u Muzeju ali oni ne mogu predstavljati veé¢inu u Komisiji.

(9) Muzej osigurava da u postupcima nabavke ¢ija procijenjena vrijednost prelazi 250.000,00 KM obavezno
ucestvuje Strucni saradnik za JN.
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(10) Istovremeno Muzej ima pravo, na svoju ili na inicijativu Komisije, pozvati struénjake za slu¢ajeve gdje
predmet javne nabavke zahtijeva specifi¢no tehnicko ili specijalizirano znanje koje inae nije dostupno
unutar Muzeja. Stru¢njaci angazirani na ovaj na¢in nemaju pravo glasa.

(11) Vanjski struénjak iz stava (10) ovog ¢lana koji uéestvuje u radu Komisije daje svoje pismene preporuke
komisiji. Ukoliko Komisija ne prihvati preporuke vanjskog struénjaka, duzna je svoju odluku pismeno
obrazloziti.

(12) U Komisiju se ne mogu imenovati lica koja jesu ili mogu biti u sukobu interesa. Obaveza je €lana
Komisije, da tokom cijelog postupka nabavke prijavi postojanje moguceg sukoba interesa direktoru Muzeja
radi iskljuenja iz daljnjeg rada Komisije i angazovanja zamjenskog ¢lana.

(13) Prije pocetka rada, svaki ¢lan Komisije, sekretar i stru¢njak angaziran izvan Muzeja, potpisuje izjavu o
nepristrasnosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u skladu sa ¢lanom 11. Zakona, odnosno da
je upoznat s odredbama ¢lana 52. Zakona, odnosno da je upoznat s obavezom da je tokom cijelog postupka
rada u Komisiji duzan prijaviti mogu¢i sukob interesa i traziti iskljucenje iz rada Komisije.

Clan 12.
(Nacin pruzanja stru¢ne pomoci
licima koja provode postupak javne nabavke)

(1) Svi zaposleni u Muzeju su obavezni da u okviru svoje nadleznosti pruze stru¢nu pomo¢ Komisiji.

(2) Zaposlenik Muzeja od kojeg je zatraZena stru¢na pomo¢ Komisiji, duZan je da pisanim putem odgovori
na zahtjev Komisije, u roku koji odreduje Komisija.

Clan 13.
(Priprema tenderske dokumentacije)

(1) U zavisnosti od vrste postupka nabavke, vrijednosti nabavke, predmeta nabavke, stepena hitnosti
nabavke i drugih specifi¢nosti, provest ¢e se priprema odgovarajuce tenderske dokumentacije primjerene za
taj postupak nabavke od strane Komisije za nabavke.

(2) Tenderska dokumentacija se obavezno priprema u sladu sa odredbama Zakona, podzakonskim aktima
kao i opéim aktima odnosno potrebama Muzeja.

(3) Izradu tehni¢ke specifikacije, koja je sastavni dio tenderske dokumentacije, rade lica koja imaju posebnu
stru¢nost za odredenu predmetnu nabavku. Ukoliko takva lica nisu zaposlena u Muzeju, direktor Muzeja

moze zakljuciti ugovor o djelu sa licem koji posjeduje potrebnu stru¢nost.

(4) Pripremljena tenderska dokumentacija dostalja se direktoru na uvid i potpis te se onda 3alje na objavu.



Clan 14.
(Objavljivanje u postupku javne nabavke)

(1) Objavljivanje svih vrsta obavjeStenja u postupcima javnih nabavki, tenderske dokumentacije i drugih
akata u postupku javne nabavke vr$i Struéni saradnik za JN.

(2) Izvjestaje o provedenim postupcima nabavke takoder vrsi Stru¢ni saradnik za JN.
Clan 15.
(Otvaranje ponuda)

(1) Otvaranje ponuda se provodi na mjestu i u vrijeme koji su navedeni u obavjestenju o nabavci i tenderskoj
dokumentaciji.

(2) Otvaranje ponuda se provodi neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, a najkasnije u roku od
jedan sat od isteka roka za dostavu ponuda.

(3) Otvaranje ponuda je javno i moze mu prisustvovati svako zainteresovano lice.
(5) U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno u¢estvovati samo ovlasteni predstavnici ponudaca.

(6) Predstavnik ponudada koji ufestvuje u postupku otvaranja ponuda ima pravo da prilikom otvaranja
ponuda izvrsi uvid u podatke iz ponude koji se unose u zapisnik o otvaranju ponuda.

(7) Prilikom otvaranja ponuda Komisija sadinjava zapisnik, koji sadrzi podatke predvidene podzakonskim
aktom. Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuje predsjednik Komisije i predstavnici ponudaca, koji
preuzimaju primjerak zapisnika, a ponudac¢ima koji nisu prisustvovali otvaranju ponuda dostavlja se zapisnik
u roku od 3 (tri) dana od dana otvaranja ponuda putem e-maila, faxa ili poste.

Clan 16.
(Nacdin postupanja u fazi pregleda i ocjene ponuda)

(1) Komisija je duzna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi pregledu i ocjeni ponuda u skladu sa Zakonom i
podzakonskim aktima i o pregledu i ocjeni ponuda sacini Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(2) Zapisnik iz stava (1) ovog ¢lana mora da sadrzi podatke u skladu sa ¢lanom 18. Uputstva za pripremu

modela tenderske dokumentacije i ponuda.

Clan 17.
(DonosSenje odluke u postupku javne nabavke)

(1) Komisija, nakon okon¢anog postupka nabavke, daje direktoru preporuku, zajedno s izvjestajem o radu i
razlozima davanja takve preporuke, te daje prijedlog odgovarajuce odluke.
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(2) Direktor donosi odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili odluku o ponistenju postupka u roku koji je
odreden u tenderskoj dokumentaciji kao rok vazenja ponude a najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od dana
isteka vazenja ponude odnosno u produzenom roku vazenja ponuda.

(3) Potpisana odluka se dostavlja svim ponudacima koji su ucestvovali u postupku nabavke istovremeno, a
najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od dana dono$enja.

(4) Ako se odluka dostavlja neposredno, elektronskom postom ili faxom, Muzej mora imati potvrdu prijema
odluke od strane ponudaca, a ukoliko se odluka dostavlja putem poSte mora se poslati preporu¢eno sa
povratnicom. Potvrda prijema od znacaja je zbog raunanja rokova za podnosenje Zalbe.

Clan 18.
(Nacin postupanja pri zakljudivanju ugovora)

(1) Po isteku roka za podnoSenje zalbi nakon donosenja odluke o dodjeli ugovora, odnosno odluke o
zakljucenju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim Zakonom nije podnijeta zalba ili je zalba
odbacena ili odbijena, Stru¢ni saradnik za JN sadinjava prijedlog ugovora, koji mora odgovarati modelu
ugovora iz tenderske dokumentacije.

(2) Sruéni saradnik za JN upucéuje ugovor na potpisivanje direktoru koji je duzan isti potpisati odmah,
odnosno u roku ne duzem od 3 (tri) dana.

(3) Ugovor se sacinjava u 4 (Cetiri) primjerka.

(4) Nakon potpisivanja ugovora od strane direktora, Stru¢ni saradnik za JN S$alje primjerke ugovora na
potpisivanje drugoj ugovornoj strani.

Clan 19.
(Direktni sporazum)

(1) Muzej provodi postupak direktnog sporazuma za nabavku robe, usluga ili radova ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili manja od iznosa od 6.000,00 KM, pri ¢emu ni ukupna procijenjena vrijednost
istovrsnih nabavki na godiSnjem nivou nije ve¢a od 10.000,00 KM.

(2) Postupak direktnog sporazuma provodi se na nacin da se osigura postivanje opstih principa iz ¢lana 3.
Zakona. Muzej bira ponudaca na nacin koji garantira najbolju razmjenu vrijednosti za novac.

(3) Muzej pisanim putem ili putem Portala javnih nabavki trazi prijedlog cijene ili ponudu od jednog ili vise
privrednih subjekata koji obavljaju djelatnost koja je predmet javne nabavke. Zahtjev za ponudu sacinjava i
Salje Strucni saradnik za JN.















